Verwaltungsgemeinschaft
Bad Briickenau

Stellenausschreibung

Die Verwaltungsgemeinschaft Bad Briickenau stellt zum 01.10.2024 eine/n

Verwaltungsfachangestellte/Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)
fur die Kammerei in Vollzeit ein.

IHRE AUFGABEN
e Veranlagung von Grund- und Gewerbesteuer
o Erstellung von Statistiken, Berichten, Dokumentationen etc. im Bereich
des Finanzwesens
e Prifung und Kontierung von Annahme- und Auszahlungsanordnungen
¢ Mitarbeit bei der
o Fortentwicklung digitaler Prozesse im Finanzwesen
o Aufstellung, Abwicklung und Uberwachung des kameralistischen
Haushalts
o Aufstellung der Jahresrechnungen
o Neues Umsatzsteuerrecht fir Kommunen (2b UStG)

IHRE QUALIFIKATION
- Ausbildung als Verwaltungsfachangestelite/r (AL I/BL 1)
- einen sicheren Umgang mit MS-Office-Anwendungen
- eine genaue Arbeitsweise, freundliches Auftreten, Teamfahigkeit, Flexibilitat,
und Freude an selbststandiger Arbeit

WIR BIETEN IHNEN

e einen interessanten, vielseitigen, verantwortungsvollen und sicheren
Arbeitsplatz.

e eine unbefristete Stelle in Vollzeit (ggf. mit Stundenreduzierung) mit
gleitender Arbeitszeit

e eine der Qualifikation, des Anforderungsprofils oder des
Tatigkeitsprofils entsprechende Bezahlung nach dem TV6D-V sowie
soziale Leistungen des o6ffentlichen Dienstes wie eine attraktive
betriebliche Altersvorsorge, LoB, etc.

¢ Unterstiitzung und Begleitung bei der Einarbeitung

Bei gleicher Eignung werden Schwerbehinderte im Sinne des Schwerbehinderten-
gesetzes bevorzugt bertcksichtigt.

Falls wir Ihr Interesse geweckt haben, schicken Sie bitte lhre aussagekraftigen
Bewerbungsunterlagen bis spatestens 03.05.2024 an die Verwaltungsgemeinschaft
Bad Briickenau — Personalstelle — Sinnaustral’e 14 A, 97769 Bad Briickenau.

Bad Brickenau, 03.04.2024 s

Muth
Gemeinschaftsvorsitzender.



