VERWALTUNGSGEMEINSCHAFT
BAD BRUCKENAU
Mitgliedsgemeinden

Geroda, Oberleichtersbach,
Riedenberg und Schondra

b

Die Verwaltungsgemeinschaft Bad Briickenau stellt zum nachstméglichen Zeitpunkt eine/n

Stellenausschreibung

Verwaltungsfachangestellte/n (m/w/d)
unbefristet und in Vollzeit

fur die Mitarbeit in der Hauptverwaltung
ein.
Tatigkeitsprofil:

Alle Tatigkeiten und die Sachbearbeitung in der Hauptverwaltung, insbesondere

> Mitarbeit in der Geschaftsleitung

» Haushalt und Anordnungswesen fiir den Fachbereich

> Posteingang und Postversand

» Mitarbeiter/in und Stellvertreter/in des Systemadministrators

> sicherer Umgang mit den géngigen MS-Office-Anwendungen
Anforderungsprofil:

» Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r (BL 1)

> Eigeninitiative, Verantwortungsbewusstsein, genaue Arbeitsweise
> Flexibilitat, Kontaktfreudigkeit, Teamfahigkeit

» freundliches und sicheres Auftreten

Dafiir bieten wir:

> eine unbefristete Vollzeitstelle mit einem anspruchsvollen interessanten und vielseitigen
Aufgabenspektrum

» flexible Arbeitszeiten

> ein kompetentes und motiviertes Mitarbeiterteam

> eine leistungsgerechte Vergitung je nach Berufserfahrung und Tatigkeit entsprechend dem
Tarifvertrag fir den 6ffentlichen Dienst (TV6D)

Falls wir Ihr Interesse geweckt haben, schicken Sie bitte Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen
bis spatestens 14.08.2023 an die Verwaltungsgemeinschaft Bad Briickenau — Personalstelle —

SinnaustraRe 14 A, 97769 Bad Bruckenau.
Bad Briickenau, 14.07.2023 e st s
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Gemeinschaftsvorsitzender



